TUZLUCA KAYMAKAMLIGI HIZMET
STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA . : TAl;\I/IIiI\I\n/IEL-EI'\‘:MA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - :
NO HIZMETIN ADI SURESI (EN GEC
SURE)

Tasinmaz Mal
Zilyedligine Yapilan -Matbu Dilekge,

1- Tecavuzlerin Vali ve | -Kira kontrati, 20 GUN
Kaymakamliklarca -Tapu Belgesi.
Onlenmesi Yollari
634 sayili Kat Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Mulkiyeti Kanununa 1-Basvuruda bulunan Yénetici ise Yénetici olduguna dair karar érnegi,kat
2814 sayil Kanunla | mgiki ise tapu kayit drnegi,
eklerlgn Ek-2__madd§ 2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim
geregince, Gor_evlerl kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari :

2- nedeniyle tahsis ’ 20 GUN

edilen ortak kullanim
alanindan (Disaridan
atanan Yonetici,
Apartman Gorevlisi,

Bekgi) Tahliye islemi

3-is akdinin sona ermesine bagli olarak gdérevi nedeniyle tahsis olunan
dairenin bogaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,

5-isine son verilen kimsenin galistigi stireye ait aylik alacaklari varsa
ihbar ve kidem tazminatlarinin kargilandigina veya guvence altina alindigina
dair belge 6rnegi.




Lokal (ickisiz/ickili)
izin Belgesi
duzenlenmesi

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin ornegi,
2-Lokal olarak acgilacak yerin tapu senedi ornegi, kiralik ise kira kontratinin
ornegi,

3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gorunen yerler
icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar kararin 6rnedi, mesken ve igyerinin
birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karari 6rnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadidi durumlarda
ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge;

30 GUN

bu alanlar digindaki lokaller igin Bayindirlik ve iskan Miidurliklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadidina dair belge.

Tiketici Sorunlari
Basvurusu

Matbu Dilekge ekine agsagida belirtilen belgeler
eklenir.  1-Fatura, 2-Satis Fisi 3-Garanti Belgesi,
-Sozlesme vb.

30 GUN




Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge

Ticari Amagla 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl bir

i ornegi .
5. Internet Toplvu g . 15 GUN

Kullanim Saglayici 3- Vergi Levhasi

1zin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mdddrin nifus ciizdan fotokopisi,

5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,  6- TiB
onayli filtre programi.

“Apostille” tasdik idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilcemiz sinirlari icerisinde bulunan _
6- efhi resmi ve dzel okullar, Universiteler, Akgakoca Niifus Midurliigi tarafindan | 30 DAKIKA

® dizenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki iglemi.

insan Haklari ihlalleri 15 GUN
- Basvurusu Dilekge. >

Gergek ve Tuzel
8- Kisilerin ihbar ve 15 GUN

Sikayetleri Dilekce ve Ekleri

4982 Sayil Bilgi .
o Edinme Hakki Basvuru Dilekgesi 15 GUN

4483 Sayili Memurlar

ve Diger Kamu
10- | Gorevlilerinin 30+15 GUN

Yargilanmasi Sikayet Dilekgesi (Dilekgede Sikayetcinin adi soadi, adresi, telefon

Hakkinda Karar numarasi, sikayet edilen memurun adi soyadi, ¢alistigi kurum)

o 1- itiraz Dilekgesi. 30 GON
11- i[t)ilrzlslm Cezalarina 2- Disiplin Cezasi Karari
3- Disiplin Cezasi Karari Tebellig Belgesi

Belediye Sinirlari ile 1- Basgvuru Dilekgesi. 15 GUN

12- 1 iigili iglemler
gt ls 2- Beldelerde Belediye Meclis Karari ve Krokisi.




Koy Sinirlari ile ilgili

1-Basvuru Dilekgesi.

13- | _ 15 GUN
Islemler 2-Koylerde Ihtiyar Heyeti Karari ve Krokisi.
Dosya ve Karar
14- | Ornegi Talep 1 GUN
Edilmesi Basvuru Dilekgesi
Koy Muhtarlarinin )
15- | Bankadan Para 1- Dilekce 15 DAKIKA
Cekme Muracaati 2- Koy Ihtiyar Heyetince alinmis karar 6rnegi.
Muhtar izin .
16- Muracaatlari imzal, Mhirl{ izin dilekcesi 15 DAKIKA
1- Muhtarlik muhrandan yiprandigi, kayboldugu veya cgalindigini bildirir
dilekge,
Yipranmis, 2- Calindi ise tutulan tutanak,
17. | Kaybolmus veya 3- Mihiir Berati, 30 GUN
Calinmis Muhar
Miracaatlari 4- Resmi Muhadr Yénetmeliginde belirtilen hesaplardan birine yatiriimig
muhudr bedeline ait dekont,
5-  Muhir Ornegi
18- CIMER Ba$VurU|ar| Ba$vuru D||ekges| 15 GUN
1- 7 Kurucu Uyenin Kimlik Fotokopileri (3 adet)
2- Kurulus Bildirimi (3 adet)
- Tozik .
19- Dernek Kurulumu 3 92“ (3 adet) 1 GUN
4- Kira Kontratosu
5- Tapu ve Yapi Kullanim izin Belgesi
6- Tebligat Almaya Yetkili Kigilere Ait Bilgiler
20 Dernek Yetki Belgesi 5 GUN

1- Dilekce

2- YoOnetim Kurulu Karar Fotokopisi
3- Yetki Belgesi




1- Genel Kurul Tutanagi
21- Dernek Genel Kurul 2- Hazir un Listesi 15 GUN
Sonuglari
3- Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
1. Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi
22- ger,r??illeél_le?r_n \.(erl 2. Kira Kontrati
egigiidix Bidinm 3. Tapu Fotokopisi
4. Yerlesim Yeri Degigsiklik Bildirim Formu 15 GUN
5 T 1- Yonetim Kurulu karar Fotokopisi 2-
] ernek Tasinmaz - .
23 Mal Bildirimi Tapu Fotokopisi 15 GUN
3- Tasinmaz Mal Bildirim Formu
Dernek Organlarinda 1- Yénetim Kurulu karar Fotokopisi .
24- iailelile Rildirimi 15 GUN
Degisiklik Bildirimi 2- Tapu Fotokopisi
Dernek _ Yilin ilk 4 ay igerisinde llgemizdeki Dernekler, Dernek Beyannamesi ve )
25- Beyannameleri ve I¢ | Dernek Ig Denetim Raporlarini Kaymakamligimiz Dernekler Blrosuna teslim | 1 GUN
Denetim Raporlari edilmesi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilien belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri: TuzlucaKaymakamlig

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Tefik SEVILMIS
: Yazi Isleri MUdUr(

: Tuzluca Kaymakamligi

1476 311 20 05

. tuzluca_kayO76@hotmail.com.tr

ikinci Miracaat Yeri: TuzlucaKaymakamlig

: Abdullah KADIOGLU

Isim

Unvan : Kaymakam

Adres :Tuzluca Kaymakamligi

Tel 1476 311 20 05

Faks :

E-Posta : tuzluca_kayO76@hotmail.com.tr



